
期末考试材料上交注意事项

	系主任
课程组长
	审查意见需明确使用A卷还是B卷；

对试卷题量和试题难度进行必要描述。

	
	命题审定表、卷面（非卷面）质量分析表均需要手签。

	任课教师
	命题：

试卷重复率低于20%。
AB卷命题形式、题型赋分需一致。
按照期末考试试卷格式，开卷考试的应选择开卷试卷格式。

	
	批阅：

试卷尽量干净、整洁。

判分合理，避免正误模糊，避免用半分，核分需正确。

正负分不能混用。
批阅时避免涂改，凡修改必签名，签名需用红笔签全名。

	
	材料上交：

相同课程需统一考核方法、成绩比例，且务必与教学大纲一致。
教学工作记录本中，考勤页需与教学周数量一致。
教学工作记录本中，平时成绩栏需明确内容与比例。
平时成绩不少于4次（不同类型）。
考勤占平时成绩的比例不高于20%；期末考核成绩占总成绩的比例不低于50%。

平时成绩优秀率要有一定的比例，课程考核优秀率不超过20%，中等以下也要有相应比率。

答卷按学号从小到大排序，试卷装订顺序与成绩单一致。


