生命与环境科学学院仓前建设值班巡查细则
仓前建设值班总体要求

值班时间：9:00-16:00，值班期间休息室为恕园17号楼502室。

巡查事项包括施工单位文明施工和实验楼建设进度，具体要求详见下述。
常规巡查要求一天至少2次（上午和下午各一次），并记录在“文明施工巡查表”和“实验楼建设进度巡查表”上，对巡查实验室建设现场拍照。

临时协调处理施工单位施工过程中存在的问题，以及校职能部门与施工单位的关系。

当天值班结束前，需将上述2份巡查记录表拍照与现场照片发送至QQ群聊“生科院仓前建设协调”，并作为值班考勤的重要依据。

因建设协调需要的临时通知，各仓前实验室的使用人赴建设现场，并承担仓前建设值班巡查任务，则计为值班考勤；若仅为协调处理事项，不承担仓前建设值班巡查任务，则不计入值班考勤。

二、施工单位文明施工巡查内容

1.施工单位需完善技术和操作管理规程，确保道路畅通、安全和水电管线及设施的完好。

2.工程车辆不得进入人行道、不得乱停车、不得挡道。

3.电瓶车不得进入楼宇、不得在楼宇内充电。

4.不得乱堆放材料。施工中产生的泥浆和其他浑浊废弃物，未经沉淀，不得排入下水道。

5.不得在道路上、地砖上拌水泥沙浆等，造成建筑成品的二次污染。

6.安装与施工不得造成对建筑物本身的破损，不得私自改变房屋的结构、颜色、功能等。

7.不得擅自进行乱张贴、乱画、乱改变，所有文化建设、环境布置均需宣传部门审批。

8.不得私自乱接电接水，更不得乱扔垃圾、偷倒建筑垃圾。

9.施工中产生各类垃圾，应堆置在规定地点，不得随意倾倒。不得随意抛掷建筑材料、残土、旧料和其他杂物。生活垃圾要定期消除，不得随意乱倒。

10.不得在楼宇内烧饭、烧水，不得在规定外上卫生间，不得随地大小便，不得留宿在楼宇内。

11.严禁在楼宇内吸烟和制造明火。

若发现上述，需在“文明施工巡查表”记录存在违规现象的施工单位，并及时反馈施工单位现场联系人和学院领导。

三、实验楼建设进度巡查要求

1．每天巡查在建实验室和办公室20-30个，主动询问施工人员进展情况（尤其是施工人员提出的问题），做好现场拍照（需标注房间号），并在“实验楼建设进度巡查表”上记录，及时反馈到相关课题组或学院领导。
2．巡查时，若发现现场布局与施工图纸有较大改动的，在“实验楼建设进度巡查表”中登记，并及时反馈到相关课题组或学院领导。

3．巡查时，若有实验室或办公室已经完成施工，在“实验楼建设进度巡查表”中登记，并及时通知相关课题组进行现场验收。

4．7月份重点巡查教学实验室、行政办公和教师办公的建设情况，要求一周内实现巡查覆盖上述建设区域，兼顾专业用房建设。8月份重点巡查科研实验室建设情况。

仓前建设值班考勤与补助

如需变更值班人员，请将变更情况告知实验中心办（金仁村/倪伟敏），并确保有人在岗值班，完成巡查和值班记录。

根据学院相关规定，给予仓前建设值班人员每人每天100元的专项补助。仓前建设结束后统一结算。
